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REGULAMIN PRAKTYK STUDENCKICH

Wydziatu Budowy Maszyn i Lotnictwa
Politechniki Rzeszowskiej

Na podstawie art. 66 ust. 2 ustawy z dnia 27 [R5 r. - Prawo o szkolnictwie vy

szym (Dz.U. nr 164, poz. 1365 z4m zm.) a take Zaradzenia nr 7/2006 Rektora Politech-
niki Rzeszowskiej z dnia 10 maja 2006 r. w spraxésad organizacji praktyk dla studentow i
Uchwaty nr 11/2006 Senatu Politechniki Rzeszowskidnia 27 kwietnia 2006 r. w sprawie
okreslenia warunkéw zwalniania studenta z obamiau odbycia praktyki, uchwalagsniniej-
szy regulamin praktyk.
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§1

ZASADY OGOLNE

. Praktyki studenckie stanawintegralm, cz¢$¢ programu nauczania i podlegajaliczeniu.

Praktyki realizowaneasna studiach stacjonarnych i niestacjonarnych w iayre okre-
slonym w uchwalonym przez RadVydziatu planie studiéw zgodnie z obaaujacymi
dla danego kierunku i poziomu standardami ksztacen

Jeeli plan studiow i/lub standardy ksztatcenia nenstwi inaczej, student ma oboyziek
odby¢ praktylke programowi w wymiarze co najmniej 4 tygodni. Studenci raatpbywa
praktyki nadprogramowe, nie uwzghione w programie studiéw (w szczegdicioprak-
tyki dyplomowe, stze przemystowe), we wskazanej firmie zgodnie z wamyeni regu-
laminu praktyk.

Praktyka programowa ma na celu poznanie spegyfdcy na ranych stanowiskach, w
réznych bragach merytorycznie zwkanych z kierunkiem studidéw, wyksztatcenie umie-
jetnosci praktycznego zastosowania wiedzy teoretycznepytdj na studiach (integracja
wiedzy teoretycznej z praktyk poznanie praktycznych zagadinieviazanych z pragcna
stanowiskach zgodnych z wybeaspecjalnécia, poznanie wtasnych mwosci na rynku
pracy oraz nawgzanie kontaktow zawodowych.

Praktyka dyplomowa powinna dgostosowana do charakteru realizowanej przez stude
ta pracy dyplomowej oraz wspomoc jej realizachaze mig charakter poznawczy, ba-
dawczy, technologiczny. Praktyki dyplomowe maglbywa& si¢ w katedrach lub zakia-
dach dyplomujcych WBMIL. Jeeli temat pracy dyplomowej jest pagany z przemy-
stem lub inr jednostly gospodarczto maze ta praktyka odbywasic w firmie wskazanej
przez studenta zgodnie z wytycznymi regulaminu fytak

Studenckie st& przemystowe ssrealizowane na podstawie gdnych umow poneidzy
strora przyjmupca a Uczelna/Wydziatem.

§2
ORGANIZACJA | TERMINY ODBYWANIA PRAKTYK

Praktyki studenckie obywapgiec w okresie wakacji. Praktyki magodbywa si¢ takze w
ciagu roku akademickiego, pod warunkieie, ich organizacja nie zakidci realizazgije¢
dydaktycznych.

Termin praktyk mge by¢ ustalony indywidualnie w przypadku indywidualneig&u stu-
diéw albo indywidualnej organizacji studiow.
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3. W uzasadnionych przypadkach studentenabiega sie o zmiar terminu odbywania
praktyki programowej lub przesahjej realizacg na inny rok studiow i przewiduje to
program nauczania. Zmiazatwierdza dziekan lub prodziekan w porozumienwdzia-
towym kierownikiem praktyk.

4. Wydziat stwarza studentom warunki do odbyciapgmych praktyk programowych w
wybranych przedsbiorstwach i instytucjach.

5. Student mze otrzyma zgod: na praktyk w trybie indywidualnym, w miejscu i czasie
przez niego wskazanym, z zastteeiem punktu 1 oraz pod warunkiene, charakter wy-
konywanej pracy &dzie zgodny z programem praktyki i¢awvym dla jego kierunku stu-
didw.

6. Student, zamierzgjy odby praktylke indywidualnie, musi otrzyntaod przedsibiorstwa
zgock pisemm (np. potwierdzenie na podaniu zémym przez studenta) na odbycie prak-
tyki, zawierajca termin realizacji praktyki, podpisarmprzez dyrektora przedsiorstwa
lub wyznaczon przez niego osab(zat. 2). Stosowny dokument najeprzedstand wy-
dzialowemu kierownikowi praktyk 4 tygodnie przeznténem rozpocgcia praktyki (do
15 maja, jéli praktyka kzdzie realizowana w lipcu, sierpniu lub wéneu).

7. Student kierowany jest na praktyRa podstawie porozumienia pauizy Wydzialem a
podmiotami przyjmujcymi studentow na praktyki, ktérego wzoér stanowiaeanik nr 3
do niniejszego regulaminu.

8. Porozumienie w sprawie organizacji praktyk z mpadami przyjmugcymi studentdéw na
praktyki zawiera na mocy udzielonego mu petnomduarackierownik praktyk Wydziatu
Budowy Maszyn i Lotnictwa.

9. Porozumienie w sprawie organizacji praktyk stiddostarcza do zakiadu pracy w
2 jednobrzmicych egzemplarzach i po podpisaniu 1 egzemplara@avwydzialowemu
kierownikowi praktyk.

10. Porozumienie w sprawie organizacji praktyk nmmgi zawarte przed rozpogziem prak-
tyki. Nie beda uwzgkdniane porozumienia o realizagraktyk skladane razem zswaad-
czeniem jej wykonania po jej zakezeniu, a praktyka nieghzie zaliczona.

11. W przypadku praktyk grupowych realizacji pun&uwlokonuje kierownik praktyk Wy-
dziatu Budowy Maszyn i Lotnictwa.

§3
ZWOLNIENIA Z PRAKTYK

1. O zaliczenie praktyki bez obaeku jej odbycia mog ubiega@ sie studenci, ktérzy po
ukonczeniu szkohgredniej lub pomaturalne;j:

a) wykonuj lub wykonywali pra¢ zarobkow lub wolontariat, w tym tate za granig,
przez okres minimum 2 miesly, jezeli ich charakter spetnia (spetnial) wymagania
programu praktyki,

b) uczestnicz lub uczestniczyli w staach przemystowych lub pracach badawczych i
wdrozeniowych spetniacych wymagania programu obawujacej praktyki nie wcze-
$niej niz 5 lat wstecz.

2. Zwolnieni z praktyk magby¢ studenci, ktorzy przedstaavdokumenty potwierdzage
realizacg praktyki, nie wczéniej niz 5 lat wstecz, zwizanej z obecnym kierunkiem stu-
diéw, specjalnécia.

3. Udziat studenta w pracach badawczych lub w ptacdozu naukowego me by pod-
stawy do zaliczenia (w cakai lub w czsci) praktyki studenckiej, jeli zakres pracy ba-
dawczej oraz program obozu naukowego odpowiada \ggmam programu praktyki.

4. Studenci, ktérzy odbywali sta przemystowe lubasw trakcie ich realizacji magbyc¢
zwolnieni z praktyk zgodnie z ogélnymi warunkami.



. Student ubiegagy sk 0 zwolnienie z praktyki winien zky¢ do dziekana stosowne poda-
nie (zat. 4) wraz z raportem (zat. 5) ismaadczeniem potwierdzggym realizaci prakty-
ki/umowy/stau (zat. 6) lub udziat w pracach obozu naukowegalng®z wytycznymi 8 5
regulaminu praktyk.

85
WARUNKI | TRYB ZALICZENIA PRAKTYK

. Zaliczenia wszelkich form praktyk, z vajkiem szkolenia praktycznego na specjatno
.pilotaz”, dokonuje i wpisuje do karty okresowych ggnie¢ oraz indeksu wydziatowy
kierownik praktyk studenckich.

. Decyzg o zaliczeniu praktyki podejmuje wydziatowy kierolwrpraktyk na podstawie:
raportu ztaonego w jednym egzemplarzu (zat. 5) swedczenia (zat. 6) o odbyciu prak-
tyki (ztozonego w 2 egzemplarzach w tym 1 kopia). Studerdadskiwymienione doku-
menty w terminie 2 tygodni od dnia zalazenia praktyki odbywagej st w trakcie roku
akademickiego. Feli praktyka odbywata siw okresie wakacji (lipiec, sierpie wrze-
sien) ostateczny termin uptywa 15 joiziernika.

. Niedotrzymanie terminu zaliczenia praktyki jestvnoznaczne z brakiem zaliczenia.

86
ZASADY FINANSOWANIA PRAKTYK

. Wydziat nie pokrywa studentom kosztéw gmanych z organizagijpraktyk (wyzywienia,
zakwaterowania).

. Praktyki g bezptatne. Student me pobiera wynagrodzenie z zaktadu pracy w przypad-
ku, gdy zaktad zawiera z nim umew prae na okres odbywania praktyki lub dkzy.

. Wydziat pokrywa koszty ubezpieczenia od gastw nieszcgliwych wypadkdéw (NNW)
studentow odbywagych praktyki programowe realizowane na podstawierswania z
Uczelni.

. Wydziat nie pokrywa kosztow, o ktorych mowa w. @Bsstudentom, ktdrzy odbywainne
formy praktyk.

§7
NADZOR ORGANIZACYJNY | MERYTORYCZNY NAD PRAKTY KAMI

. Nadzér nad organizacj koordynacy praktyk sprawuje wydziatowy kierownik praktyk

studenckich, powotany przez dziekanasspd nauczycieli akademickich Wydziatu.

Kierownik praktyk studenckich odpowiada za readg praktyk zgodnie z jej celami i

ustalonym programem i jest upoimdony do rozstrzygania, wspolnie z przedstawicielem

zakladu pracy, spraw zwdanych z przebiegiem praktyk. Do zadderownika praktyk

studenckich naley w szczegolngi:

a) koordynacja kwestii formalnych dot. opracowatm&kumentow prawnych niezénych
przy organizacji praktyk studenckich,

b) wspotpraca z przedstawicielami podmiotow przyjwouch studentow na praktyki i
opiekunami praktyk studenckich przy opracowywaiwisnowych programow praktyk,

c) sporadzanie rocznych sprawoztla odbytych praktyk studenckich i realizacji poro-
zumier z podmiotami przyjmujcymi studentéw na praktyki,
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d) nawhzywanie kontaktow z przedgiorstwami i instytucjami w celu zorganizowania
miejsc do odbycia praktyk studenckich,

e) hospitacja praktyk grupowych.

Nadzér merytoryczny nad przebiegiem praktyk ste#tich sprawwj opiekunowie prak-

tyk, powotani przez dziekana spoéd nauczycieli akademickich Wydziatu i/lub wskazan

przez dyrektora/prezesa pracownicy instytucji prayjacej studentow na praktyki.

§8
PRAKTYKI ZAGRANICZNE

Student planagy udziat w praktyce zagranicznej zobawrany jest do przedstawienia
dziekanowi nasgpujacych dokumentow: zgody na realizagjraktyki wystawionej przez
przedsgbiorstwo zagraniczne (wZ. angielskim i polskim), oryginatu i kopii dokunten
zaswiadczajcego o0 ubezpieczeniu studenta na czas odbywarktykira

Zgoa: na realizagj praktyki (oraz inne dokumenty wymagane w przypagkaktyk za-
granicznych) student zoboaziany jest przedstawidziekanowi, co najmniej na miesi
(30 dni) przed rozpoegziem praktyki, nie pgniej niz do 15 maja w przypadku praktyk
letnich (lipiec, sierpig, wrzesi@).

§9
OBOWIAZKI STUDENTA - PRAKTYKANTA

Przed przygpieniem do praktyk student obawany jest podpisacswiadczenie o zna-

jomosci zasad i regulaminu odbywania praktyk (zat. 1).

Student jest zobowdany do posiadania \waej polisy ubezpieczenia od ngsttw nie-

szczsliwych wypadkéw (NNW) na czas trwania praktyki. Wzppadku praktyk progra-

mowych stosows umowe z wybranym towarzystwem ubezpieczeniowym zawieya w

dziatowy kierownik praktyk.

Na terenie zakladu pracy student podlega prasapisregulaminom obowkujacym w

zakladzie. Bezpwednim zwierzchnikiem studenta w czasie praktykism®ny zakiadu

pracy jest zaktadowy opiekun praktyk lub osoba praego wskazana.

Student zobowkany jest do odbycia praktyk zgodnie z programeuoreadto do:

a) przestrzegania ustalonego przez zaktad pra@ggiar i dyscypliny pracy,

b) przestrzegania zasad BHP i ochrony przecaapmwej,

C) przestrzegania zasad zachowania tajemnicjpstuej i pastwowej oraz ochrony po-
ufnosci danych w zakresie oldlenym przez zaktad pracy,

d) przestrzegania zasad odbywania praktyki @&rgch przez uczelni

Na zadanie zaktadu pracy, w ktérym student odbywa piekiyczelnia maee odwotad

studenta z praktyki, §# naruszy on przepisy obowzujace w tym zaktadzie.

§10

Zatwierdzony regulamin praktyk wchodzizycie z dniem podpisania.

Zatwierdzita
Rada Wydziatu Budowy
Maszyn i Lotnictwa

Rzeszow, dnia 14 stycznia 2009 r.



Zalgcznik 1

OSWIADCZENIE
Student ..o »TOK StUdiOW: ..ooveeeiiiiiieieeeeee, n;, albu-
MU o zapoznat siregulaminem praktyk studenckich Wydziatu Budowy

Maszyn i Lotnictwa Politechniki Rzeszowskiej.

RzZeSZOW, AN ..ccoovveeeeeeee s
Czytelny podpis



Zalgcznik 2

...................................................................... Rzeszow, dnia ......ccceeeveneene....
Imie NAZWISKO, Rok studiéw, nr albumu
s
e 't'e{ét};v'\}y' .................
Sz. P.
Prezes/Dyrektor.........c.cccoeeevvnnnnnn.

Petna nazwa firmy i adres

dot. odbycia praktyki studenckiej

Jestem studentem/studestk........... roku studiow Wydziatu Budowy Maszyhotnic-
twa Politechniki Rzeszowskiej na Kierunku...........cccccceeiiiiiininnniinnne. , Specjadtio

Zwracam s uprzejmie z préba o umaliwienie odbycia praktyki programowej po .........
roku studiow w terminie od ...........cccccevveeeee. dO i, oraz wyznaudeeosoby
lub 0s6b sprawdgych opiek merytoryczia nad przebiegiem tej praktyki w Waszym przed-
sigbiorstwie/instytucji.

W tym miejscu student geoumotywowa swoy; prosbe np.: zbltonym profilem produk-

cji ze studiami, swoimi zainteresowaniami itp

Czytelny podpis



Zalgcznik 3

POROZUMIENIE
W SPRAWIE ORGANIZACJI PRAKTYK

DLA STUDENTOW POLITECHNIKI RZESZOWSKIEJ
im. Ignacego tukasiewicza

zawarte dnia .......cccoeeeeeeeeeeee. r..w Rzeszowie pomdzy POLITECHNIKA RZESZOWSKA
im. Ignacego tukasiewicza 35-959 RzeszOw, ul. Witego Pola 2, reprezentowaprzez

cerrrrr e n Wydziatowegokierownika praktyk Wydziatu Budowy Maszyn

i Lotnictwa dziatapcego na podstawie petnomocnictwa Rektora

(nazwa i adres zaktadu pracy)
zwanym dalej ,zaktadem pracy”, reprezentowanym prgrektora (Prezesa, Wizciela,

Kierownika) lub upowanionego w tej sprawie pracownika

(imie i nazwisko, stanowisko przedstawiciela zaktadicpya

0 nastpujacej treci:

1. Zakiad pracy zobowizuje sig do przygcia w okresieod ............ccccccnnnnnnn. r.

(0 [0 TP r. studentowwWydziatu Budowy Maszyn i Lotnictwa Politechniki
Rzeszowskiejcelem odbycia praktyki zawodowe;.

2. Wykaz studentow stanowi zagnik do niniejszego Porozumienia.

3. Zakiad pracy zobowizuje si¢ do sprawowania nadzoru nad osobami odbyeyai
praktyke oraz zapewnienia warunkéw niedmych do jej przeprowadzenia, a w
szczegolngci:

1) zapewnienia odpowiednich stanowisk pracy, poncie®, warsztatéw, urdzer, na-
rzedzi i materiatdbw zgodnych z programem praktyki;

2) zapoznania studentoéw z zaktadowym regulamineanyproraz przepisami o ochronie
tajemnicy pastwowej i stibowej;

3) przeprowadzenia instrukda ogdlnego oraz instrukta stanowiskowego w zakresie
bezpieczéstwa i higieny pracy zgodnie z oba&ujacymi przepisami (Rozposgdze-

nie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2060w sprawie szkolenia w dzie-
dzinie bezpieczestwa i higieny pracy Dz.U. nr 180, poz. 1860 zmp&m.);

4) zapewnienia studentom na czas odbywania praktykiezy roboczej i ochronnej oraz
sprztu ochrony osobistej, przewidzianych w przepisadbenpieczastwie i higienie
pracy;

5) umaliwienia studentom korzystania z biblioteki zaktadg oraz innychzrédet in-
formaciji potrzebnych do realizacji programu praktyk

6) wydawania studentom (po zakaeniu praktyki) zawiadczeé o odbyciu praktyki.
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4. Politechnika Rzeszowska zoboaziuje si¢ do:
1) opracowania w porozumieniu z zakladem pracy ey programu praktyk;

2) sprawowania nadzoru dydaktycznego nad przebregraktyk;
3) zapoznania studentéw z programem praktyki opgawnieniami i obowazkami prak-

tykantow;

4) ubezpieczenia od napstw nieszcgliwych wypadkéw studentéw odbywaych
praktyke na podstawie skierowania.

5. Inne dodatkowe ustalenia:

Podpis Rektora

lub osoby upowanionej

Podpis Dyrektora Zakladu Pracy
lub osoby upowanionej

Zalacznik do Porozumienia

WYKAZ STUDENTOW SKIEROWANYCH NA PRAKTYK E

L.p.

Imie i NAZWISKO
- kierunek i rok studiéw, nr albumu
- nr PESEL
- nr polisy ubezpieczeniowej

Okres odbywania
praktyki

UWAGI dotyczce:

- charakteru praktyki (programowa, dyplomowa, irj
- formy realizacji praktyki (na podstawie skierowag
z Uczelni, umowy o prag na wniosek studenta)

na)
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Zalgcznik 4

...................................................................... Rzeszow, dnia ......ccceeeveneene....

Telefon kontaktowy

Dziekan Wydziatu
Budowy Maszyn i Lotnictwa

dot. zwolnienia z odbywania praktyki studenckiej

Zwracam s§ z uprzejma prasba o zwolnienie z odbywania praktyki programowej po
.......... roku studidw. Pgbe swoj, zgodnie z regulaminem praktyk, dokumeatn@astpuja-
cymi zahcznikami:

1. Umowa o pragzlecenie/dzieto
2. Zawiadczenie o odbyciu praktyk lub innych form réwrngmych.
3. Raport z przebiegu odbytych praktyk lub realianej umowy.

Czytelny podpis

" niepotrzebne skt ¢
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Zalgcznik 5

RAPORT Z PRZEBIEGU PRAKTYKI

......................................................................................................... Rzeszow, dnia.......c.ccooeveeel
Im¢ NAZWISKO, rok studiéw, nr albumu

Rodzaj praktyki: programowa, nadprogramowa, dyplomowa, sta studencki

(niepotrzebne skgé ¢)

Miejsce praktyki:

Termin praktyki: Opiekun praktyki:
(0 I, o [0
stanowisko, nr telefonu

W czsci opisowej raportu naky przedstawd: przebieg praktyki, organizacproduk-
cji, zaradzanie przedsbiorstwem. Student-praktykant powinien przedstawbpis&: sta-
nowiska, placowki, wydziaty, na ktorych odbyt prakt; scharakteryzowalinie produkcyj-
ne, technologiczne, kontrolne, z ktérymi sapoznat.

Raport powinien by zakaczony podsumowaniem, w ktorym student-praktykant
przedstawia wilasne spostteaia, wnioski oraz propozycje zmian, ktore mpagprawnt
organizac} produkcji, proces zagdzania, kontroli lub logistyki.

Raport musi by podpisany przez studenta oraz opiekuna praktykinagzonego
przez dziekana lub instytucprzyjmupca i potwierdzony piecgia firmowa na ostatniej stro-
nie.

Raport w 1 egzemplarzu, &@adczenie o odbyciu praktyki w 2 egzemplarzach (w
tym 1 kopia) student-praktykant sktada w terminiégy@odni od dnia zakezenia praktyki
kierownikowi praktyk WBMIL, jeeli odbywata si w trakcie roku akademickiego. zé
praktyka odbywata siw okresie wakacji (lipiec, sierpiewrzesié) ostateczny termin upty-
wa 15 padziernika. Niedotrzymanie terminu jest rownoznaczri@akiem zaliczenia prakty-
ki. Wzor zawiadczenia o odbyciu praktyki przedstawiaazahik 6 niniejszego regulaminu.

Raport z praktyki winien ki napisany wedlug przedstawionego schematu czgionk

Times New Roman 12 pkt, odpt1,5 linii, wydruk dwustronny z numerami stron.

Czytelny podpis studenta-praktykanta: Podpis opiekun praktyki (piee& firmowa):
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Zalgcznik 6

piecz:é firmy (0 1= | - W

ZASWIADCZENIE
o odbyciu praktyki studenckiej

ZaswiadCzamy,Z€ PaANi/Pan ........cc.cooouuuiiiieiiieiii st e e e e ete e e e s e e et s e e e e e e st e e
NE PESEL oo et e e e e ettt e e e e e e et e e e e e e e st e e e e e eara e aaaaen , Sstudent
Politechniki Rzeszowskiggdbyt w naszym zakladzie pracystudenck praktyke w okresie

Praktyka odbywata sina podstawie: skierowania z Uczelni, umowy o graa wniosek stu-

denta.

Podczas praktyki student zapoznat @i z nasepujacymi zagadnieniami zwazanymi
Z kierunkiem jego studiow:

Ponadto zostal zapoznanyz prawami i obowizkami pracownika wynikagymi z umowy
0 prag (zgodnymi z obowazujacymi przepisami prawnymi), oraz z zasadami orgamiza
i zaradzania stosowanymi w naszej firmie.

Podpis Dyrektora zaktadu pracy
lub osoby upowanionej

’ niepotrzebne skgé¢
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